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						PROGRAMU KAPITAŁ 
					
				

				
					
						LUDZKI 2007/2015 
					
				

				
					
						Program przygotowany z myślą o 
					
				

				
					
						Konsultantach rozpoczynających pracę  
					
				

				
					
						w Instytucjach Pośredniczących 
					
				

				
					
						/Wdrażających w zakresie wdrażania 
					
				

				
					
						projektów edukacyjno – społecznych 
					
				

				
					
						finansowanych w ramach POKL
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						szkoleniaUE.pl
						  ‐ Centrum Edukacji Konsultantów Funduszy Europejskich 
					
				

				
					
						 
					
				

			

			
				
					
						NASZ STANDARD ‐ GWARANCJE JAKOŚCI: 
					
				

				
					
						Wszystkie szkolenia w zakresie funduszy UE prowadzimy w ramach Education and 
					
				

				
					
						Accreditation Program ‐ European Funds Advisor. Głównym organizatorem szkoleń w 
					
				

				
					
						ramach programu KFE jest Instytut Konsultantów Europejskich. Szkolenia w ramach 
					
				

				
					
						Programu KFE mają charakter intensywnych zajęć warsztatowych prowadzonych przez 
					
				

				
					
						praktyków posiadających przygotowanie i doświadczenie dydaktyczne w zakresie 
					
				

				
					
						wykorzystywania aktywnych metod doskonalenia kompetencji Konsultantów Funduszy 
					
				

				
					
						Europejskich. 
					
				

				
					
						
					
					
						 
					
					
						Realizujemy tylko Certyfikowane (przez Radę Programowo‐Akredytacyjną 
					
				

				
					
						Education and Accreditation Program ‐ European Funds Advisor) programy 
					
				

				
					
						edukacyjne zgodnie z międzynarodowymi standardami jakości kształcenia.  
					
				

				
					
						
					
					
						 
					
					
						Specjalizacja w obsłudze podmiotów administracji publicznej dostarczając 
					
				

				
					
						kompleksowe usługi szkoleniowe, doradcze, badawcze i analityczne w zakresie: 
					
				

				
					
						przygotowania, zarządzania, rozliczania, monitoringu i audytowania projektów 
					
				

				
					
						finansowanych z funduszy UE, rozwoju regionalnego i wdrażania innowacji, 
					
				

				
					
						doskonalenia umiejętności kadr administracji publicznej i menedżerskiej. 
					
				

				
					
						
					
					
						 
					
					
						Zgodnie z przyjętymi standardami programy prowadzone są wyłącznie przez 
					
				

				
					
						Akredytowanych Ekspertów i Trenerów powołanych przez Radę Programowo‐
					
				

				
					
						Akredytacyjną Education and Accreditation Program ‐European Funds Advisor. 
					
				

				
					
						Każdy z Ekspertów/Trenerów posiada indywidualny nr Akredytacji, który 
					
				

				
					
						upoważnia go do reprezentacji i działania w ramach programu Education and 
					
				

				
					
						Accreditation Program ‐European Funds Advisor. Wszyscy Eksperci Instytut 
					
				

				
					
						posiadają status Członka Honorowego (Stowarzyszenia) Instytutu Konsultantów 
					
				

				
					
						Europejskich. 
					
				

				
					
						
					
					
						 
					
					
						Nasze kilkuletnie doświadczenie w doskonaleniu umiejętności i rozwoju 
					
				

				
					
						kompetencji środowiska konsultantów europejskich jest gwarancją dobrze 
					
				

				
					
						wykorzystanego czasu przeznaczonego na podnoszenie kwalifikacji  
					
				

				
					
						i doskonalenie własnych umiejętności na poziomie europejskim. Naszym 
					
				

				
					
						głównym atutem są referencje naszych Klientów. 
					
				

				
					
						
					
					
						 
					
					
						Ze względu, że głównym odbiorcą naszych usług są przed wszystkim instytucje 
					
				

				
					
						publiczne systemu instytucjonalnego funkcjonujące w nowym okresie 
					
				

				
					
						programowania 2007‐2013 i możliwość wystąpienia konfliktu interesów 
					
				

				
					
						Instytut Konsultantów Europejskich nie składa projektów własnych do 
					
				

				
					
						Regionalnych Programów Operacyjnych oraz nie świadczy usług komercyjnych 
					
				

				
					
						w zakresie przygotowania i obsługi projektów współfinansowanych z funduszy 
					
				

				
					
						europejskich. 
					
				

			

			
				
					
						JAK WYBRAĆ ODPOWIEDNI PROGRAM? 
					
				

				
					
						Wybór szkolenia uzależniony jest od indywidualnych umiejętności i doświadczeń  
					
				

				
					
						y
					
					
						 
					
					
						Klientom zorganizowanym, którzy planują szkolenia dla swoich pracowników możemy 
					
				

				
					
						zaproponować ‐ Badanie Potrzeb Szkoleniowych ‐ wraz z zaprojektowaniem ścieżki 
					
				

				
					
						rozwoju kompetencji.  
					
				

				
					
						y
					
					
						 
					
					
						Dla Klientów indywidualnych mamy przygotowane gotowe cykle szkoleniowe 
					
				

				
					
						o zróżnicowanym poziomie zaawansowania. 
					
				

				
					
						Nasi Doradcy z Biura Obsługi Klienta +48.0801.88.55.22 
					
					
						(pn‐pt 08:00‐16:00)
					
					
						 po zapoznaniu się  
					
				

				
					
						z oczekiwaniami Klienta służą fachowym doradztwem i pomocą w wyborze najbardziej 
					
				

				
					
						odpowiedniego programu szkoleniowego.  
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						szkoleniaUE.pl
						  ‐ Centrum Edukacji Konsultantów Funduszy Europejskich 
					
				

				
					
						 
					
				

			

			
				
					
						METODOLOGIA: 
					
				

				
					
						Nasze szkolenia realizowane są w formie treningu umiejętności, z wykorzystaniem 
					
				

				
					
						aktywnych metod dydaktycznych. Każde ćwiczenie podlega analizie i omówieniu – 
					
				

				
					
						uczestnicy otrzymują w ten sposób informację zwrotną, umożliwiającą samoocenę. 
					
				

				
					
						Szkolenia oceniane są w trakcie 
						on going
						 i 
						ex post.
						  
					
				

				
					
						Prezentowane treści są przekazane zasadniczo w postaci:
					
					
						 
					
				

				
					
						
					
					
						 
					
					
						wykładu w formie informacyjno – doradczej poparty przykładami  
					
				

				
					
						
					
					
						 
					
					
						konsultacji z trenerem  
					
				

				
					
						
					
					
						 
					
					
						prezentacji multimedialnej obejmującą tematykę szkolenia 
					
				

				
					
						
					
					
						 
					
					
						dyskusji uzupełniającą analizę przypadków 
					
				

				
					
						
					
					
						 
					
					
						stosujemy gry symulacyjne, testy kontrolne i końcowe 
					
				

				
					
						
					
					
						 
					
					
						część ćwiczeń jest przeprowadzona przy wykorzystaniu komputerów 
					
				

			

			
				
					
						MIEJSCE SZKOLEŃ  
					
				

				
					
						
					
					
						 
					
					
						Szkolenie w systemie otwartym
						 (zgłoszenia indywidualne) organizowane są w ośrodku 
					
				

				
					
						szkoleniowym w Warszawie.  
					
				

				
					
						
					
					
						 
					
					
						Szkolenie w systemie zamkniętym
						 realizowane według indywidualnych potrzeb i 
					
				

				
					
						specyfiki konkretnych instytucji w dowolnym miejscu Polsce. W przypadku szkoleń 
					
				

				
					
						zamkniętych w zakresie organizacji stosujemy zawsze wysokie standardy, które 
					
				

				
					
						zapewniają uczestnikom maksymalny komfort. Wybierając miejsce szkolenia zwracamy 
					
				

				
					
						szczególną uwagę na wielkość, wygląd i położenie sal oraz na ich wyposażenie. Istotne 
					
				

				
					
						jest również odpowiednie zaplecze hotelowo‐gastronomiczne. Dokładamy wszelkich 
					
				

				
					
						starań, by cele merytoryczne nie zostały w żaden sposób zakłócone przez sprawy 
					
				

				
					
						drugorzędne, np. brak klimatyzacji czy złe oświetlenie. W trakcie trwania szkolenia 
					
				

				
					
						zapewniamy uczestnikom opiekę. Przedstawiciel Instytut w każdym momencie służy 
					
				

				
					
						pomocą i czuwa nad prawidłowym przebiegiem zajęć. 
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						szkoleniaUE.pl
						  ‐ Centrum Edukacji Konsultantów Funduszy Europejskich 
					
				

				
					
						 
					
				

			

			
				
					
						 
					
				

				
					
						KONSULTANT OBSŁUGI PROJEKTÓW 
					
				

				
					
						FINANSOWANYCH Z PROGRAMU 
					
				

				
					
						KAPITAŁ LUDZKI 2007/2015 
					
				

				
					
						Program przygotowany z myślą o Konsultantach 
					
				

				
					
						rozpoczynających pracę w Instytucjach Pośredniczących 
					
				

				
					
						/Wdrażających w zakresie wdrażania projektów edukacyjno – 
					
				

				
					
						społecznych finansowanych z EFS w ramach POKL
						 
					
				

				
					
						 
					
				

			

			
				
					
						Program przygotowany z myślą o Konsultantach 
					
				

				
					
						rozpoczynających pracę w Instytucjach 
					
				

				
					
						Pośredniczących/Wdrażających przy wdrażaniu projektów 
					
				

				
					
						edukacyjno – społecznych współfinansowanych z funduszy 
					
				

				
					
						strukturalnych Unii Europejskiej. 
					
				

				
					
						 
					
				

				
					
						Celem szkolenia jest przekazanie niezbędnej wiedzy  
					
				

				
					
						i umiejętności praktycznych pracownikom Instytucji 
					
				

				
					
						Pośredniczących/Wdrażających w zakresie obsługi projektów 
					
				

				
					
						współfinansowanych z EFS. Rola, jaką pełnią Instytucje 
					
				

				
					
						Pośredniczące i Wdrażające w procesie wdrażania projektów EFS 
					
				

				
					
						w Polsce wymusza posiadanie wykwalifikowanej kadry zdolnej 
					
				

				
					
						sprostać zadaniom, jakie stoją przed Instytucją Wdrażającą a 
					
				

				
					
						jednocześnie zagwarantować wysoki poziom obsługi 
					
				

				
					
						Beneficjentów korzystających z ich usług. 
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						szkoleniaUE.pl
						  ‐ Centrum Edukacji Konsultantów Funduszy Europejskich 
					
				

				
					
						 
					
				

			

			
				
					
						PROGRAM RAMOWY SZKOLENIA* – kod: KFE2 
					
				

			

			
				
					
						DZIEŃ I  
					
				

			

			
				
					
						09:00 – Rozpoczęcie szkolenia 
					
				

				
					
						y
					
					
						 
					
					
						Założenia polityki strukturalnej i polityki spójności UE w latach 2007‐2013  
					
				

				
					
						y
					
					
						 
					
					
						Przepisy, rozporządzenia UE i Polskie dotyczące funduszy strukturalnych 
					
				

				
					
						y
					
					
						 
					
					
						Wprowadzenie do dokumentów programowych i dokumentów wdrażania EFS 
					
				

				
					
						−
					
					
						 
					
					
						POKL najważniejsze kryteria, priorytety i działania, sposoby analizy dokumentu 
					
				

				
					
						−
					
					
						 
					
					
						Regionalne Programy Operacyjne – najważniejsze kryteria, priorytety i działania, analizy dokumentu  
					
				

				
					
						
					
					
						 
					
					
						Rola i zadania Instytucji Wdrażających i Pośredniczących we wdrażaniu projektów EFS/POKL 
					
				

				
					
						
					
					
						 
					
					
						Wprowadzenie do podstawowych pojęć identyfikujących funkcjonowanie programów UE, (co to jest: 
					
				

				
					
						program, projekt, działanie, wskaźniki, matryca logiczna, koszty kwalifikowane, innowacyjność, pomoc 
					
				

				
					
						publiczna, ewaluacja, montaż finansowy, wdrażanie mapa pomocy regionalnej, itp.)  
					
				

				
					
						
					
					
						 
					
					
						Kryteria dotyczące możliwości udziału w programie ‐ wymagania wobec potencjalnych wnioskodawców. 
					
				

				
					
						
					
					
						 
					
					
						Zasady finansowania projektów: Schemat przepływu środków, poziomy wsparcia, prefiansowanie / 
					
				

				
					
						refundacja, współfinansowanie 
					
				

				
					
						
					
					
						 
					
					
						Zasady oceny i wyboru projektów: Kryteria formalne, kryteria merytoryczne,  
					
				

				
					
						13:00 ‐ Przerwa na lunch 
					
				

				
					
						y
					
					
						 
					
					
						Analiza dokumentacji projektowej na etapie konstruowania projektów  
					
				

				
					
						y
					
					
						 
					
					
						Analiza projektów  
					
				

				
					
						−
					
					
						 
					
					
						Analiza problemów i celów projektu wykorzystując matryce logiczną  
					
				

				
					
						−
					
					
						 
					
					
						Analiza wskaźników projektu: Produktu‐Rezultatu– Oddziaływania 
					
				

				
					
						y
					
					
						 
					
					
						Analiza części finansowych/budżetów projektu 
					
				

				
					
						-
					
					
						 
					
					
						Omówienie kluczowych elementów budżetowej dokumentacji projektowej  
					
				

				
					
						-
					
					
						 
					
					
						Inżynieria finansowa 
					
				

				
					
						-
					
					
						 
					
					
						Kwalifikowanie kosztów (omówienie oraz wykazanie różnic między kosztami kwalifikowanymi a 
					
				

				
					
						kosztami całkowitymi przedsięwzięcia)  
					
				

				
					
						17:00 Podsumowanie dnia /Indywidualne konsultacje
						 
					
				

			

			
				
					
						DZIEŃ II 
					
				

			

			
				
					
						09:00 Rozpoczęcie szkolenia 
					
				

				
					
						
					
					
						 
					
					
						Wprowadzenie do koordynacji i wdrażania funduszy strukturalnych: 
					
				

				
					
						-
					
					
						 
					
					
						Wymagania wobec wnioskodawców – Beneficjentów Ostatecznych 
					
				

				
					
						-
					
					
						 
					
					
						Schemat przepływu środków,  
					
				

				
					
						-
					
					
						 
					
					
						Mechanizmy płatności dla Beneficjentów 
					
				

				
					
						-
					
					
						 
					
					
						Monitoring realizacji projektów 
					
				

				
					
						-
					
					
						 
					
					
						Kontrola i audyt środków wspólnotowych 
					
				

				
					
						13:00 ‐ Przerwa na lunch 
					
				

				
					
						
					
					
						 
					
					
						Wprowadzenie do realizacji projektu od podpisania umowy do rozliczenia 
					
				

				
					
						−
					
					
						 
					
					
						Proces realizacji projektu EFS od zawarcia umowy do rozliczenia 
					
				

				
					
						−
					
					
						 
					
					
						Analiza umów o dofinansowanie 
					
				

				
					
						−
					
					
						 
					
					
						Omówienie i analiza wniosków o wypłatę transzy o dofinansowanie projektów składanych przez 
					
				

				
					
						beneficjentów 
					
				

				
					
						−
					
					
						 
					
					
						Monitoring i sprawozdawczość w realizacji projektów  
					
				

				
					
						y
					
					
						 
					
					
						Praktyczne wskazówki cyklu realizacji projektów finansowanych z EFS/POKL 
					
				

				
					
						17:00 Podsumowanie dnia /Indywidualne konsultacje
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